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SNES?

Estabelece procedimentos para transferéncia, execucao e
prestacdo de contas dos recursos do Programa de Transferéncia
de Recursos Financeiros — PTRF as Associacoes de Pais e
Mestres — APMs das Unidades Educacionais da Rede Municipal
de Ensino e as Associacoes de Pais, Mestres, Servidores,
Usuarios e Amigos dos Centros Educacionais Unificados —
APMSUACSs.



SNES?

- a , que
institui o Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros as Associacoes de Pais e Mestres das
Unidades Educacionais da Rede Municipal de
Ensino;

-0 , que
confere nova regulamentagao ao Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF as
Associacoes de Pais e Mestres (APMs) das Unidades
Educacionais da Rede Municipal de Ensino, bem
como as AssociacOes de Pais, Mestres, Servidores,
Usuarios e Amigos dos Centros Educacionais
Unificados (APMSUACSs), instituido pela
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CAPITULO Il — DA ADESAO E HABILITACAO DAS ASSOCIACOES

Art. 8° Para habilitacdo nos exercicios subsequentes, a
Associacao, anualmente, devera encaminhar a respectiva DRE,
até o ultimo dia util do més de fevereiro, processo eletrénico,
solicitando sua habilitacao e contendo os documentos que
comprovem sua regularidade fiscal e estatutaria, definidos pela
Secretaria Municipal de Educacao.

§ 1° Caso a Associacdo nao apresente a documentagao
conforme estabelecido no caput, a Comissao de Prestacdo de
Contas do PTRF concedera novos prazos para apresentacao ou
regularizacao dos documentos, dando ciéncia de que, para efeito
de liberacao do repasse, a efetivacdo da habilitacao devera
ocorrer em até 15 (quinze) dias uteis, antes do término do
periodo de pagamento do respectivo repasse.



|| i
CAPITULO IIl - DA MANUTENCAO DA REGULARIDADE DAS ASSOCIACOES

Art. 10. Sempre que houver mudanca do presidente da Diretoria
Executiva, a Associacao devera encaminhar a DRE, via processo
eletrénico, os seguintes documentos:

|. Copia da Ata da Assembleia Geral registrada em Oficial de Registro;

ll. Ficha Cadastral da Associacao e do Presidente da Diretoria Executiva
atualizada;

lll. Copia do RG e CPF do Presidente da Diretoria Executiva da
Associacao;

V. Ficha Limpa do Presidente da Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. Nos casos de vacancia, a Associagao devera realizar
assembleia para recomposi¢cao do corpo diretivo, encaminhar a ata para
o devido registro, sendo que para efeito da realizacao do repasse, devera
apresenta-la registrada a DRE em até 15 (quinze) dias uteis antes do
termino do periodo de pagamento do respectivo repasse.
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CAPITULO VI — DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art. 17. A aquisicao de materiais e bens e/ou a contratacao de servigos
observarao os principios da isonomia, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiencia a fim de garantir produtos e
servicos de boa qualidade, sem qualquer espécie de favorecimento e
mediante a escolha da proposta mais vantajosa, adotando-se para tanto
0s seguintes procedimentos previos:

|. Priorizacao dos materiais e bens a serem adquiridos e dos servicos
a serem contratados, de acordo com as finalidades do programa,
registrados no Plano Anual de Atividades da Associacao - PAA;

ll. Utilizacdo dos recursos em acdes que beneficiem os alunos e a
Unidade Educacional coletivamente e nao caracterizem atendimento
Individual, assistencial, premiacOes, presentes ou vantagens de
qualquer  espécie, observadas as excecOes autorizadas
expressamente pela SME;
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lll. Verificacado da regularidade fiscal e idoneidade da empresa
fornecedora do material ou prestadora do servico;
|\VV. Realizagao de pesquisa prévia de precos.

§ 2° Nos casos que demandem atuacao urgente por conta de eventos
inesperados, fica autorizada a aquisicao de materiais e/ou contratacao
de servicos necessarios ao restabelecimento das atividades da
unidade educacional, prescindindo-se do disposto no inciso | deste
artigo, desde que respeitados os demais procedimentos prévios e dada
ciéncia aos demais membros da Associacao, no prazo maximo de 20
(vinte) dias corridos a contar da constatacao do evento.
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Art. 18. A pesquisa prévia de precos devera ser realizada junto ao
maior numero possivel de fornecedores e/ou prestadores de servicos,
sendo obrigatéria a apresentacdo de no minimo 03 (trés) orcamentos, a
fim de evitar quaisquer favorecimentos e garantir a escolha da proposta
mais vantajosa para o erario, utilizando-se diferentes fontes, de forma a
possibilitar que esta reflita o real comportamento do mercado, podendo
ser feita através de:

|. Consultas aos fornecedores e prestadores de servicos;
[l. Consultas pela internet;
[ll. Materiais como encartes, jornais, panfletos e revistas de

estabelecimentos comerciais nacionais e legalmente estabelecidos,
se datados e com os dados do estabelecimento
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§ 1° Quando o valor do bem permanente a ser adquirido em loja fisica
exceder um salario minimo, para se ter uma referéncia dos precos
praticados pelo mercado, além dos 03 (trés) orgcamentos previstos
no caput, devera ser realizada pesquisa prévia na Internet e apresenta-
la na prestacao de contas

—
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§ 3° Nos casos de comprovada exclusividade ou especializacao
técnica e mediante |justificativa, devera ser apresentado um
comparativo entre os precos praticados pelo fornecedor/prestador
exclusivo junto a outras instituicdes publicas ou privadas, a fim de
assegurar a razoabilidade da oferta.

Art. 19. As notas fiscais de bens e servicos devem ser emitidas
exclusivamente em nome da Associacao e apresentar em sua
discriminacao o detalhamento individualizado do produto adquirido ou
do servico contratado, com o preco unitario atribuido, contendo
dimensoes, caracteristicas, marca, localizacdo do servigo, dentre
outras especificagoes.

Art. 20. Os recursos oriundos do Programa poderao ser utilizados para
pagamento de servicos contabeis relativos a regularidade e
encerramento da Associagcao, bem como para assessoria previa
necessaria as aquisicOoes, contratacoes de servicos e Iimpostos
decorrentes.

§ 1° A pesquisa de precos para a realizacao de servigos contabeis,
devera ser feita anualmente e apresentada na primeira prestacido de
contas do ano.
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Art. 22. E vedada a realizacdo de pagamento antes da efetiva
entrega de materiais e bens adquiridos, da conclusao dos servigos
contratados e da emissao do documento fiscal comprobatério da
despesa, exceto nos casos de:

|. Condicao indispensavel para obter o material e/ou o0 bem; e

ll. Pagamento de servigos cartorarios.

§ 1° Nos casos citados nos incisos acima, os documentos fornecidos
no ato da aquisicdo e/ou contratacdo do servico, como boletos,
prenotas, Pedidos de Venda — PDV, cupom nao fiscal, ou outros,

deverao integrar a prestacao de contas juntamente com a nota fiscal,
contendo ambos o mesmo favorecido.

§ 3° No caso de aquisicoOes realizadas pela internet, a comprovacao

da significativa economia exigida no paragrafo anterior deve incluir
fornecedores do mercado fisico.
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Art. 27. E vedada a utilizagéo dos recursos do programa para:

lll. Contratacdo de prestadores de servicos e fornecedores que
tenham vinculo familiar em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 segundo grau, com servidores pertencentes a Associagcao ou a
gestao da Unidade Educacional,

V. Aquisicoes e/ou contratacao de servicos para 0s quais existam
acoes especificas, programas instituidos, contratos vigentes e/ou
previsao de fornecimento pela DRE e/ou SME, exceto mediante
autorizacao expressa da SME;

X. A aquisicao de bens de tecnologia da informagao e comunicacao,
gue pressuponham a utilizacao da rede cabeada de internet.
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CAPITULO VIIl - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. As Associacoes deverao prestar contas dos recursos recebidos a
respectiva DRE, utilizando os formularios gerados pelos sistemas de
apoio disponibilizados pela SME, e de acordo com os prazos definidos em
normativa a ser publicada anualmente pela SME.

§ 2° As AssociacOes deverao manter os documentos originais relativos a
prestacao de contas em boa guarda e de forma organizada, pelo prazo
de dez anos, contados a partir da publicacao oficial da aprovacao
da prestacao de contas, disponibilizando-as sempre que solicitado, a
DRE, SME e o6rgaos de controle interno e externo do municipio de Sao
Paulo.

Art. 32. O Acompanhamento da execucdo do Programa e a analise
das prestacbes de contas serao realizados pelas respectivas Diretorias
Regionais de Educacao, mediante a constituicdo de duas comissoes,
designadas pelo Diretor Regional de Educacao e publicadas em meio
oficial:



ﬁII_NI_E_,di"

Art. 33. A Comissdo de Acompanhamento da Execucdo do PTRF tem
como objetivo verificar o cumprimento da legislagdo do Programa nas
respectivas Unidades Educacionais e Centros Educacionais Unificados,
em especial, quanto a guarda dos bens e dos documentos originais e a
realizacao dos servicos, sendo suas atribuicoes:

|. Realizar, anualmente, visita técnica e inspecao in loco em pelo menos
10% das unidades educacionais e CEUs da DRE;

2. A solicitacao de acompanhamento de um representante da equipe
gestora da unidade ou do presidente da Associagao, durante a visita;

Art. 34. A Comissao de Prestacao de Contas do PTRF tem como
objetivos orientar as Associacoes e fiscalizar a aplicagao dos recursos,
sendo suas atribuigoes:

ll. Orientar as Associagdes quanto a correta utilizagao dos recursos e
quanto a prestacao de contas, em conformidade com as normas e
procedimentos do Programa
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Art. 36. A Comissao de Prestacao de Contas do PTRF, apos analise,
deliberara sobre as prestacdes de contas, sendo estas consideradas:

lll.  Rejeitadas, quando comprovada qualquer das seguintes
circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antieconOmico;

c) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

d) omissao de documentos e/ou entrega de documentos incompletos,
impossibilitando a correta verificagcao das contas.

Art. 37. Constatada irregularidade formal na prestacdo de contas, a
Comissao de Prestacdo de Contas do PTRF concedera prazo de até 15
(quinze) dias uteis para a Associacao sanar a irregularidade, exceto
quando esta for passivel de devolucao de recurso, devendo nesse caso
observar o disposto no artigo 38 desta Portaria.
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§ 1° Transcorrido o prazo mencionado no caput, sem que haja
saneamento da irregularidade, a Comissao devera considerar as contas
rejeitadas, notificar a Associagdo e comunicar o fato ao setor responsavel
pelo Programa na SME.

§ 2° Para a regularizagcdo da Associagao, esta devera apresentar a
documentacgao solicitada para que a Comissao possa concluir a analise
das contas em questdao, deliberar quanto ao restabelecimento da
adimpléncia e comunicar o setor responsavel pelo Programa na SME.

Art. 38. Caso a Comissao de Prestacdo de Contas do PTRF identifique
uma despesa irregular, passivel de devolugcao do recurso pela
Associacao, esta devera:

|. Comunicar a Associagao sobre a irregularidade constatada, indicando o
motivo e o prazo para a apresentacao de justificativa;

ll. Analisar a justificativa apresentada e:

a) aprovar a despesa, caso a justificativa seja aceita, ou

b) indeferir a justificativa, notificar a Associagcao e emitir a guia DAMSP
para a devolucao do recurso, com a devida atualizacao monetaria.



§ 2° Na hipotese de nao ocorrer o pagamento da guia DAMSP pela
Associacao, a Comissao de Prestacao de Contas do PTRF devera
considerar as contas rejeitadas, notificar a Associacao e adotar o
procedimento de Analise Complementar das Contas, conforme previsto no
artigo 47 desta Portaria.

Art. 39. No caso de omissao do dever de prestar contas, a Comissao de
Prestacdo de Contas do PTRF concedera prazo de até 10 (dez) dias
uteis para que a Associagao cumpra a obrigagcao

§ 1° Caso a Associacdo nao cumpra novamente a obrigacao, a
Comissao devera solicitar autorizacao do Diretor Regional para que
seja realizada visita técnica na respectiva Unidade Educacional pela
Comissao de Acompanhamento da Execucao do PTRF no prazo de 10
(dez) dias uteis e, com base nas informacdes obtidas por meio da visita
técnica, adotar um dos procedimentos a seguir:



a) excepcionalmente conceder novo prazo, de carater improrrogavel,
para a regularizacao da situacao, sendo que, no caso de nao
atendimento, a Comissao devera adotar o procedimento mencionado na
alinea "b" deste artigo;

b) considerar as contas rejeitadas, notificar a Associagao, recomendar a
abertura de procedimento administrativo disciplinar pela Diretoria
Regional de Educacao, e emitir guia DAMSP para devolugao ao Tesouro
Municipal dos valores repassados sobre os quais nao tenha havido
prestacao de contas, incluindo o saldo reprogramado e os rendimentos
de aplicacao financeira, se houver.

Art. 40. As Associacoes, cujas Prestagcdes de Contas forem rejeitadas,
serao consideradas inadimplentes e nao terao assegurado o recebimento

dos recursos de qualquer Programa que utilize a conta especifica do
PTRF.
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Art. 44. A Associacao que nao puder apresentar a prestacao de contas
dos recursos financeiros transferidos, por falha do presidente anterior,
devera entrar em contato com o antigo presidente solicitando a
documentacgao pertinente a execucao dos recursos .

Secao |V — Da Prestacao de Contas Final

Art. 49. Deverao realizar a prestacao de contas ao final do mandato € a
eleicao de novo presidente da Diretoria Executiva da Associagao, em
assembleia devidamente convocada nos termos do Estatuto vigente,
todos os presidentes que deixarem a Associacao em virtude de:

|. Renuncia;

ll. Aposentadoria;

lll. Nomeacao para cargo em outra unidade ou orgao; e

V. Mudanca de unidade em virtude de remocao.

§ 1° Em caso de remocao, o presidente da Associagao devera
encaminhar a DRE copia da ata de eleicao do novo presidente até o dia
15 do més de dezembro do ano corrente.



Art. 50. Para a prestacao de contas ao final do mandato, citada no artigo
49, o presidente da Associacdo devera entregar e/ou apresentar aos
demais membros da Associacgao:

|. Todos os documentos da Associacao relativos ao PTRF, fornecendo as
explicacdes necessarias;

ll. Os talées de cheque e/ou, no caso de cartao magnético, o documento
bancario comprovando a sua destruicao;

lll. Os extratos e/ou demonstrativos bancarios comprovando o saldo
disponivel relativo ao PTRF.



