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PAA – PLANO ANUAL DE ATIVIDADESPLANO ANUAL DE ATIVIDADES



PAA – PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

PAA – Quem? – Quando? 

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

Quando? – Para que?



PLANO DE MAIO A MAIO



COMPOSIÇÃO DA APM (ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES)

• Seguimentos

• Envolvimento

•• Transparência

• Tempos e prazos

• Foco central

(ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES)



PTRF – PROGRAMA DE TRANSFERÊNCIA DE 
RECURSOS FINANCEIROS

• Lei 6634 de 12//11/2021.

• Única conta

• Divididas em: básico – volta as aulas –• Divididas em: básico – volta as aulas –
imprensa jovem – grêmio – formação –
material pedagógico – meninas – multifuncional 
livre aplicação.

• Administração de cada verba

PROGRAMA DE TRANSFERÊNCIA DE 
RECURSOS FINANCEIROS

– fazendo o futuro – rolê cultural –– fazendo o futuro – rolê cultural –
– mais escola – sala de leitura –

multifuncional – material complementar –



PDDE – PROGRAMA DE DINHEIRO DIRETO NA 
ESCOLA

• Última atualização – março 2021

• PDDE Básico

• PDDE Estrutura / Acessibilidade• PDDE Estrutura / Acessibilidade

• PDDE Qualidade Emergencial

• PDDE Qualidade Conectada

• PDDE Sala de Recursos

• Contas diferentes

PROGRAMA DE DINHEIRO DIRETO NA 
ESCOLA



ESTRUTURA DA PRESTAÇÃO DE CONTAS PDDE

• 1º PDF 1. Nota Técnica assinada pelo Presidente da Diretoria Executiva; 2. 

Extratos de Conta Corrente e Fundo de Investimentos.

• 2º PDF 1. Extratos da Conta Corrente e Fundo de Investimentos do período.• 2º PDF 1. Extratos da Conta Corrente e Fundo de Investimentos do período.

• 3º PDF 1. Modelo II (Demonstrativo de despesas) 2. Comprovantes das 

despesas: Notas Fiscais de Vendas e de Serviços completas com todos os 

documentos pertinentes a cada uma delas, inclusive os Orçamentos. Colocar 

na sequência cronológica de acordo com o constante no Demonstrativo.
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• 4º PDF 

• 1. Modelo III e V ( Relação de Bens e Termo de Doação); 

•

ESTRUTURA DA PRESTAÇÃO DE CONTAS PDDE

• 2. Modelo IV ( Conciliação bancária); 

• 3. Ata de Prioridades; 

• 4. Ata de Orçamentos; 

• 5. Ofício.

1. Modelo III e V ( Relação de Bens e Termo de Doação); 

ESTRUTURA DA PRESTAÇÃO DE CONTAS PDDE

2. Modelo IV ( Conciliação bancária); 



ADIANTAMENTO BANCÁRIO

• Portaria 2/2019 implantação do cartão

• Conta pessoa física

• CADIN• CADIN

• Solicitação mediante formulário mensal

• Valor Mensal

• Emergencial

• Prestação (Processo SEI)

• Documentos

ADIANTAMENTO BANCÁRIO



CUIDADOS

• Pesquise sempre os códigos de serviço autorizados

• Consultar a FDC dos prestadores de serviços

• Trabalhar com diferentes prestadores e fornecedores procurando sempre o • Trabalhar com diferentes prestadores e fornecedores procurando sempre o 
melhor preço

• Clareza e acessibilidade na prestação de contas

• Pensar no PPP, onde se encontram todos os projetos pedagógicos, para a 
alocação das verbas
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Facilidades e dificuldades na utilização dos 
recursos financeiros:

• Gestão democrática 

• Responsabilidades 

• Organização• Organização

• Conhecimento

• Segurança

• Necessidades

• Pedagógico

Facilidades e dificuldades na utilização dos 



COMAPRE – COORDENADORIA DE CONTRATOS DE 
OBRAS E MANUTENÇÃO PREDIAL

• Apoiar a secretaria nos serviços de obras

• Coordenar e acompanhar os serviços de reforma e construções

•• Analisar e emitir parecer técnico 

• Atualizar os registros de dados sobre as condições físicas das unidades

• Conhecer e armazenar plantas prediais e os terrenos
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PTRF X COMAPRE

• Qualidade

• Organização

•• Tempo

• Autonomia

COMAPRE








